附件8：
海南经贸职业技术学院社会实践成果

论文格式要求
一、论文格式顺序

1、论文题目   2、所在系部+姓名+指导老师    3、摘要    4、关键词

5、正文    6、参考文献     7、附录以及社会实践剪影等

二、论文基本要求

1、正文标题：采用黑体、小二号、加粗、居中， 具有凝练性、概括性、启发性 。
2、论文作者：“所在系部+作者姓名+指导老师”等相关信息采用楷体、小四号、加黑、居中 、准确，可以分两行撰写 。
3、摘要： 正文采用楷体、五号、 两端对齐、首行缩进2个字符 ；“摘要”一词用黑体、五号、加粗，摘要是文章各部分核心内容的连缀，150字左右为宜。
4、关键词：正文采用楷体、五号、 两端对齐、首行缩进2个字符 ；“关键词”一词用黑体、五号、加粗文章涉及的核心概念，可供检索，3－5个为宜。
5、正文： 导论段引言等采用宋体、五号、首行缩进2个字符，1.5倍行距。
6、正文标题： 一级标题宋体三号加粗，二级标题宋体四号标题加粗，三级标题宋体小四号加粗，四级标题宋体五号加粗。

7、图片图表格式：正文中插入图片或图表，需先见文后见图或表，论文中的图片和表格需统一按顺序编号，图片格式为JPG格式，分辨率为400DPI以上。
8、注释文献： [注释]统一用宋体五号 ①注释1宋体小五号 ②注释2宋体小五号

9、参考文献：“参考文献”一词用宋体小五号加粗，参考文献内容用宋体小五号。例如：

[1] 张志建．严复思想研究 [M] .桂林: 广西师范大学出版社 , 1989 .

[2] 马克思恩格斯全集（第 1 卷） [M] .北京: 人民出版社 , 1956 . 

10、附录、社会实践图片剪影：此部分不做格式要求，由论文撰写者自行决定。
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